
スライドいっぱいに写真を配置

サイズ調整をしなくてもぴったりと収まるように

1



「表示」タブから「スライドマスター」をクリックします。
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白紙のスライドを右クリック
「レイアウト名の変更」をクリック

①レイアウト名「全画面」と入力
②名前の変更をクリックします
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「プレースフォルダーの挿入」をクリック
「図」をクリック
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スライド全体をドラッグして選択します5



「表示」タブ→「標準」をクリックします

PowerPointの編集画面になりました
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動画を作成します
「ホーム」タブをクリック
「スライド」グループの「レイアウト」から「全画面」をク
リック
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右側の画面にある図をクリックします8



「図の挿入」ウィンドウが表示されました。
保存してある写真を選択します。
「開く」をクリックします。
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選択した写真がスライドに挿入されました10



「画面切り替え」をクリックします
「クリック」の をはずし「自動」にチェックをいれます。
「期間」の時間を設定します。
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文字を入力したら「アニメーション」タブをクリック
アニメーションの設定をします
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「開始」直前の操作の後」をクリック
「継続時間」を設定します
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すべてのスライドに「画面切り替え」
「アニメーション」を設定します。
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画面切り替え効果
完成したスライドを使ってスライドショーを実行するときに、次の
スライドに切り替わる際の動きのこと
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① 「画面の切り替え」タブをクリックしま
す。

② 表示された画面切り替えから好みの
ものをクリックします。

③ 「タイミング」グループの「自動」を
チェックし、秒数を入れます。



「挿入」タブ→「テキストボックス」→画面に挿入します。
アニメーションの設定
（挿入したテキストボックスにアニメーションを設定します。）

① 入力したテキストボックスの枠線をクリックします。

② 「アニメーション」タブをクリックします。

③ ・ 表示されたアニメーションから好みのものをクリック します
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BGMを設定しましょう。17

① 「挿入」タブをクリック

② 「メディア」グループの「オーディオ」をクリック

③ 「このコンピュータ上のオーディオ」をクリック



オーディオの挿入ウィンドウが表示されます。

①左側にある「ミュージック」をクリック

②右側に表示された音楽から好み

 の音楽をクリック

① 「挿入」をクリックします。
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アニメーションウィンドウを表示しておきましょう。

①「アニメーション」タブをクリックします。

② 「アニメーションウィンドウ」をクリックします。
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アニメーションウィンドウが表示されました。

①挿入した「BGM」の「▼」をクリック

②「直前の動作と同時に」をクリック

③「効果のオプション」をクリック
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効果の設定

① 「効果」タブをクリックします。

②再生の開始の下の「最初」をクリック

③再生の中止の下の「次のスライドの後」

をクリック

④ 「次のスライドの後」の右側のボックスに

最後のスライドの枚数を入力します。

⑤「OK」をクリックします。
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サウンドアイコンを隠しましょう

①サウンドアイコンをクリック

②「再生」タブをクリックします。

③スライドショーを実行中に

サウンドのアイオンを隠す」

にチェック
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スライドショーを開始してみましょう。

④ 「スライドショー」タブをクリックします。

⑤「最初から」をクリックします。

⑥音楽とスライドを確認します。
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動画で保存しましょう。

①ファイル→エクスポート」をクリック

②「ビデオの作成」をクリック

③「ビデオの作成」をクリック
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名前を付けて保存」ウィンドウが表示されます。

④左側にある「ビデオ」をクリック

⑤右側の領域の作成した「pp動画」

フォルダを開きます。

⑥ 「ファイル名」の右のボックスに

動画の名前を入力します。

⑦ ファイルの種類は「MPEG4 ｍｐ４」

となっている のを確認しましょう。

⑧ 「保存」をクリックします。
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